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REGULAMENTO ESPECIFICO - Al
INSTALACOES ESCOLARES

| - Nota introdutéria

O presente documento estabelece normas, condutas e
informag@es Uteis a toda a comunidade educativa sobre as
instalacBes escolares do Agrupamento de Escolas de Pombal.

11 — Jardins de Infancia / Escolas 1°CEB

Artigo 1.° - Organizacao e Normas de Funcionamento

1.

Tém acesso aos estabelecimentos, pelo portdo destinado
para esse efeito, os respetivos alunos e pessoal docente e
ndo docente que neles exercam a sua atividade
profissional.

A deslocacéo e acompanhamento dos alunos até a escola
/ JI é da responsabilidade dos encarregados de educacéo.
Os alunos devem ser entregues ao funcionario
responsavel da entrada.

Caso ndo se verifiqgue a condicdo anterior, qualquer
situacdo andmala serd imputada ao encarregado de
educacéo.

N&o ¢ permitido o acesso de encarregados de educagdo e
outros elementos da comunidade as salas de aula, sala de
professores, espacos de atividade educativa, enquanto
estiverem a decorrer atividades letivas ou reunides para
as quais ndo tenham sido convocados / convidados.

Perante qualquer situacdo andmala ndo prevista, 0
funcionario de servigo deve informar o coordenador de
estabelecimento/professor titular de turma e, junto deste,
obter informag&o sobre como proceder.

O acesso, por parte de elementos da autarquia, é
permitido mediante identificacdo e com conhecimento
do coordenador de estabelecimento.

O acesso de fornecedores da cozinha (caso o
estabelecimento possua refeitorio) ou outros, devera ser
feito pela porta que lhe é destinada, ap6s se ter
anunciado ao funcionério de servigo.

Sdo proibidas vendas e atos promocionais nas
instalacGes escolares. O acesso, por outras entidades,
tem de ser autorizado pela dire¢cdo do Agrupamento.

Artigo 2.° - Cedéncia das instalacdes

1.

A organizacdo, gestdo e cedéncia das instalacbes
escolares, afetas ao pré-escolar e ao 1.° ciclo, é da
responsabilidade da direcdo do Agrupamento.

Os pedidos de cedéncia devem ser dirigidos a direcao do
Agrupamento indicando o periodo, pessoa responsavel
pela utilizago e fins a que se destina.

Artigo 3.° - Circulacao

1.

A circulagdo nas instalagBes escolares deve ser feita de
forma disciplinada, cumprindo as regras estabelecidas e
as orientacbes dos docentes e das Assistentes
Operacionais, em pleno respeito pelas atividades que ai
estéo a decorrer.

As atividades e circulacdo dos alunos nos patios devem
ser vigiadas pelo pessoal docente ou ndo docente a quem
se encontra atribuida essa funcéo.

Os alunos que frequentem as Atividades de Animagao e
Acompanhamento a Familia (AAAF) ou a Componente
de Apoio a Familia (CAF) que funcionem nas mesmas
instalagdes devem cumprir com as normas de circulacdo
e acesso previstas para a atividade educativa.

N&do é permitida a circulagdo de qualquer veiculo,
incluindo bicicletas, dentro do recinto escolar.
Constituem excecdo a esta norma, as situacles
devidamente autorizadas pelo  coordenador de
estabelecimento / professor titular de turma.

Artigo 4.° - Saidas

Os alunos podem sair do recinto escolar, para visitas ao
meio no decurso das atividade letivas quando
devidamente acompanhados pelos docentes e assistentes
operacionais de acordo com 0 nimero de
acompanhantes estipulado.

As entradas e saidas de alunos dos edificios escolares
devem efetuar-se nos 15 minutos que antecedem o inicio
da atividade letiva e nos 15 minutos que precedem o
final das mesmas atividades, sempre acompanhados pelo
encarregado de educagdo ou adulto a quem este tenha
incumbido a tarefa, com conhecimento prévio da escola.

Findos os 15 minutos estabelecidos como periodo de
entrada / saida da escola o portdo sera encerrado.

Apds essa hora, os funcionérios realizam outras funcdes
(acompanhamento da acdo educativa, arrumacao,
higiene e limpeza do edificio), pelo que ndo poderdo
assumir a responsabilidade de vigilancia desses alunos,
ou seja, desempenhar cumulativamente as duas fungdes.
Assim, serd imputada aos encarregados de educagdo a
responsabilidade de qualquer situagdo que ocorra, apos
essa hora.

Caso se verifique reincidéncia ou continuidade na
presenca de alunos, apds a hora de fecho do portdo, os
encarregados de educagdo serdo avisados, por escrito,
pelo coordenador de estabelecimento/ professor titular
de turma, a fim de por termo a esta pratica. Face a
resposta dada pelo encarregado de educagdo o
coordenador pode ainda informar a Escola Segura e/ou a
CPCJ.

Artigo 5.° - Seguranca

1.

Para que seja garantida a seguranca dos alunos, dentro
do recinto escolar, devem 0s mesmos cumprir as regras
seguintes:

a) Nao saltar a vedacdo que circunda o recinto da
escola ou os portdes que se encontram encerrados.

b) Na&o lancar quaisquer explosivos ou outros objetos
carnavalescos.
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¢) Nao danificar equipamentos, materiais escolares ou
outros documentos expostos na Escola.

d) Respeitar as orientagdes dos funcionarios.

e) N&o escorregar pelos corrimdos e ndo saltar
escadas, a fim de evitar acidentes.

f) N&o se pendurar nas balizas, nem utilizar
indevidamente os equipamentos de lazer infantis.

Todas as orientacdes dadas pelo corpo docente e néo
docente que garantam a seguranca e o0 bem-estar dos
alunos devem ser rigorosamente cumpridas.

Em caso de acidente, os encarregados de educacdo serdo
de imediato contactados telefonicamente.  Por
impossibilidade de contacto, ou impedimento manifesto
do encarregado de educagdo, um funcionario
acompanhara o aluno ao Centro de Saude ou Hospital,
preferencialmente em ambulancia.

Deve o docente titular de turma proceder a comunicagdo
do acidente ao seguro escolar, no periodo e modelo
estipulados para o efeito.

Artigo 6.° - Manutencao das instalagdes e equipamentos

1.

2.

3.

S80 competéncias do Municipio de Pombal em
articulagdo com as juntas de freguesia:

a) Gerir o parque escolar ao nivel da construcéo,
conservagdo, manutencdo e apetrechamento dos
estabelecimentos de ensino pré-escolar e do ensino
basico.

b) Proceder a obras de conservagio genéricas em
fachadas e coberturas.

¢) Proceder a arranjos exteriores e interiores nos
edificios.

d) Fazer a manutencgdo dos espagos verdes.

e) Fazer a manutencdo dos  equipamentos
informaticos, do material didatico e do mobiliario
afeto aos edificios escolares.

Compete a empresa Parque Escolar EPE a manutencdo e
conservagdo do edificio escolar da Escola Secundaria de
Pombal.

Sao competéncias do diretor:

a) Gerir, promover e assegurar a manutencdo e a
reparacdo das instalagdes, espagos e equipamentos,
bem como dos outros recursos educativos.

b) Ceder as instalacdes escolares, a titulo gratuito ou
oneroso, para realizacdo de atividades culturais,
desportivas, civicas ou de reconhecida necessidade,
de acordo com pregario a definir anualmente pelo
Conselho Administrativo.

¢) Autorizar o abate de bens, equipamentos,
mobiliarios e materiais degradados ou inutilizados,
dando conhecimento a Direcdo Regional de
Educaco e empresa Parque Escolar EPE.

IV — Diretores de Instalagdes

1.

Para a organizagdo do inventario, a supervisdo e a
conservacdo dos recursos materiais que caraterizam
espagos letivos especializados nos edificios da EB
marqués de Pombal e da Escola Secundaria de Pombal,

o diretor nomeia como diretores de instalacBes
professores que considere com perfil adequado.

Os diretores de instalagBes sdo designados anualmente
pelo diretor.

Os diretores de instalagBes podem ser exonerados a todo
o tempo por despacho fundamentado do diretor.

No caso de vacatura do lugar, por exoneragdo, por
morte, impedimento ou rendncia, devera ser nomeado
novo diretor de instalagdes nos trinta dias seguintes ao
facto, completando o mandato do professor substituido.

Avreas disciplinares com diretores de instalacBes: Fisica e
Quimica; Biologia e Geologia; Educacdo Fisica;
Educagdo Tecnoldgica; Eletrotecnia; Informatica.
Educagdo Visual e Tecnolégica; Educacéo Fisica; Artes.

Séo competéncias e fungdes do diretor de Instalacdes:

a) Coordenar a utilizagdo das instalacbes pelos
professores da mesma érea disciplinar a fim de
otimizar os recursos existentes.

b) Fazer o controlo, manutencdo e coordenagdo dos
recursos materiais existentes nas salas especificas
que lhe estdo afetas.

c) Elaborar propostas de aquisicdo, manutencdo, ou
reparacdo de equipamentos e apresenta-las ao
diretor.

d) Responsabilizar cada utilizador pela devolugdo do
material ou equipamento nas mesmas condi¢cdes em
que lhe foi entregue.

e) Dispor e organizar o material nos respetivos locais,
podendo contar com a colaboragdo dos assistentes
operacionais.

f)  Informar o diretor de qualquer anomalia verificada.
g) Organizar o inventario de todo o material nos
espacos afetos a area disciplinar e apresentd-lo ao

diretor da escola, até 15 de julho de cada ano.

h) Elaborar /atualizar o Regulamento Especifico do
funcionamento dos espagos que lhe estéo afetos.

i) Dar a conhecer a todos os elementos da é&rea
disciplinar o Regulamento Especifico.

j) Manter atualizada a pasta com todos os bens
alocados as instalages de que é responsavel.

Emitido parecer favordvel na reunido do Conselho
Pedagégico do dia 22 de marco de 2022

Aprovado pelo diretor no dia 31 de marco de 2022

O Diretor
FERNANDO Assinado de forma
digital por FERNANDO
AUGUSTO AUGUSTO QUARESMA

MOTA
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