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VISITAS DE ESTUDO / INTERCAMBIOS ESCOLARES
ENQUADRAMENTO ensino, pelo encarregado de educagdo, aquando da

O presente regulamento visa estabelecer diretrizes a ter em
conta na formalizacéo e pedidos de aprovacdo das visitas de
estudo em territdrio nacional e no estrangeiro, dos programas
de intercAmbio escolar, dos processos de geminagdo, das
representacdes escolares e dos passeios no Agrupamento de

Escolas de Pombal

(AEP) e estagios internacionais

promovidos no Ensino Profissional.
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PRINCIP1OS

As atividades planeadas decorrem do Projeto Educativo
do Agrupamento e enquadram-se no Plano Anual de
Atividades, tendo em vista alcancar as areas de
competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil dos
Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e, quando
aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva
qualificacdo do Catalogo Nacional de Qualificacdes.

CONCEITOS

A visita de estudo € uma atividade curricular intencional
e pedagogicamente planeada pelos docentes, realizada
fora do espaco fisico escolar, com a intencdo de
promover a aquisi¢do, desenvolvimento ou consolidagéo
de aprendizagens e a mobilizacdo / desenvolvimento de
diferentes competéncias.

A geminacdo envolve a cooperacdo entre duas
instituicBes de ensino, nacionais ou estrangeiras, firmada
através de protocolo, a partir do reconhecimento e
partilha de valores e de principios comuns, que
permitem a realizagdo conjunta de atividades escolares e
culturais tendentes a promover a melhoria das
aprendizagens, a solidariedade e cooperagdo entre a
populagéo escolar, familiares e instituigdes.

O intercdmbio escolar, que pode ou ndo resultar de um
programa de geminagdo, € uma atividade educativa que
tem por finalidade a inser¢do de alunos e docentes na
vivéncia letiva e escolar de outra escola, nacional ou
estrangeira, por um determinado periodo de tempo.

A representacdo de escola refere-se a presenca da escola
em atividades de ambito desportivo, cultural ou outras,
através da participacdo individual ou coletiva de
membros da comunidade escolar.

O passeio escolar ¢ uma atividade ludico-formativa
institucionalmente planeada e a realizar fora do
calendério das atividades letivas.

Os estagios internacionais promovidos no Ensino
Profissional, ttm como missdo o apoio a jovens e a sua
colocacdo no mercado de trabalho local de um pais de
destino, implicando a existéncia de possiveis parceiros
ou organizagdes intermédias com agéncias em Vvarios
paises europeus, que dispdem de parceria com empresas
locais.

PARTICIPACAO
A autorizacdo de participacdo nas visitas a realizar fora

do espaco fisico da escola ou sala de aula, mas na area
limitrofe da localidade, serd dada, em todos os niveis de
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matricula ou renovacdo de matricula, mediante o
preenchimento do documento interno de autorizagdo,
que ficara no processo do aluno.

Para visitas em territério nacional e que necessitem de
deslocacdo em transporte coletivo, dever-se-a obter o
consentimento expresso do encarregado de educagdo,
com pelo menos quinze dias de antecedéncia a data da
visita.

Em visitas ao estrangeiro, dever-se-a obter o
consentimento  expresso  do  encarregado  de
educacdo com pelo menos um més de antecedéncia.

Considerando que as visitas sdo planeadas como
estratégias para o desenvolvimento de atividades de
concretizacdo do curriculo, que se revestem de particular
importancia na qualidade das aprendizagens e na
formacdo integral dos alunos, cabe ao aluno, de acordo
com o dever de assiduidade que lhe assiste, participar
nas mesmas. Contudo, no dever de frequéncia e
assiduidade, o encarregado de educagdo pode, justificar
o0 motivo da ndo participa¢do do seu educando nestas
atividades escolares.

PLANEAMENTO E ORGANIZACAO

As atividades desenvolvidas no ambito do presente
regulamento devem constar da planificacdo de trabalho
letivo de cada disciplina, Departamento Curricular,
Conselho de Turma ou Conselho de Docentes.

Fazem parte do plano da visita de estudo os seguintes
itens:

a) ldentificacdo do(s) docente(s)dinamizador(es) e dos
docentes que acompanham os alunos, de acordo com
o ratio legalmente estipulado;
e Um docente por cada dez criangas ou alunos da
educacdo pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino
basico.

e Um docente por cada quinze alunos no 2.° e 3.°
ciclo do ensino bésico e do ensino secundario.

e Um docente poderd ser substituido por um
assistente operacional ou técnico superior, desde
que se garanta um minimo de um docente por
atividade, que devera ser preferencialmente
professor dos alunos envolvidos.

b) Identificacdo da visita de estudo;

c) Objetivos;

d) Contactos técnicos/administrativos;

e) Sensibilizacdo/divulgago;

f) Custo estimado e fonte de financiamento;

g) Plano da visita de estudo.

h) Apresentagdo obrigatdria de um plano de atividades
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aos alunos que, por circunstancias excecionais, ndo
podem participar na visita de estudo e para aqueles
cujos professores nela participam, excetuando-se, 0s
cursos profissionais, que carecem da reposicdo das
horas em falta.

i) Data da aprovacdo da atividade em conselho
pedagogico.

j) Data da reunido de encarregados de educacdo e/ou

autorizagdo da participacdo dos educandos na
atividade.

O programa Desporto Escolar e outros programas de
representacdo regional, nacional e internacional regem-
se por regulamentacéo propria.

Na planificagdo das visitas de estudo, deve ter-se em
conta a duragdo normal de um dia e a sua realizagéo ser
no periodo de aulas.

Compete aos elementos do Conselho de Turma /
Conselho de Docentes a coordenagdo das Vvisitas,
devendo ter como principio fundamental a
interdisciplinaridade na consecucdo de objetivos, de
modo a permitir que o nimero de visitas e o custo a elas
associado ndo seja fator impeditivo de participacdo dos
alunos.

Sem prejuizo do dever de vigilancia e custodia que recai
sobre as funcdes dos professores em qualquer atividade,
deverdo ser objeto de corresponsabilizagdo das familias
0s eventuais danos que os alunos venham a causar no
decurso da mesma que ndo estejam cobertos pelo seguro
escolar, independentemente de qualquer procedimento
disciplinar.

A organizacao de uma visita de estudo, em resultado de
uma parceria da escola com as associacbes de pais,
autarquias e/ou outras entidades da comunidade, deve
obedecer a uma planificagdo em que constem o0s
elementos previstos no ponto 4.2. Deve estar
salvaguardada a participagdo de acompanhantes idéneos
e em numero adequado as atividades a desenvolver,
garantindo a seguranca e a integridade fisica e moral das
criancgas e alunos.

FUNCIONAMENTO E AUTORIZAGCAO

A aprovagdo das visitas de estudo realizadas em
territério nacional e com duragdo até cinco dias € da
competéncia do Conselho Pedagdgico.

Por delegacdo de competéncias compete ao diretor
autorizar a realizacdo de visitas de estudo, intercambios
escolares, atividades de geminacdo ou outras atividades
pedagdgicas externas, no territério nacional ou no
estrangeiro, incluindo a deslocacdo dos discentes
participantes e dos docentes acompanhantes,
independentemente da respetiva duragdo, nos termos
legalmente previstos.

As visitas de estudo que impliquem deslocagdes ao
estrangeiro devem ser solicitadas ao diretor com uma
antecedéncia minima de 30 dias Uteis relativamente a
data prevista para o seu inicio, devendo o respetivo
pedido ser instruido com os seguintes elementos:

a) Local/locais de destino.

b) Periodo da deslocacao.
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¢) Fundamentago.

d) Acompanhantes responsaveis, tendo em conta 0s
racios previstos no ponto 4.1.

e) Turmas e alunos envolvidos.

f) Comprovativo da contratualizagdo de um seguro de
assisténcia em viagem, em conformidade com o
previsto nos normativos em vigor.

g) Comprovativo da comunicagéo a area governativa
dos negdcios estrangeiros, de acordo com o
estipulado no ponto 5.6.

h) Declaracdo de autorizagdo de saida do pais, por
guem exerca a responsabilidade parental legalmente
certificada, no caso de alunos menores de idade, de
acordo com os normativos em vigor.

O Diretor pode autorizar num mesmo ato, a titulo
excecional e quando devidamente justificado, visitas ao
estrangeiro que se constituam como  projetos
desenvolvidos a longo prazo, que impliquem varias
deslocagdes no decurso do ano letivo, desde que
devidamente enquadrados no Plano Anual de
Atividades.

Para a criacdo de um programa de geminacdo por
iniciativa do Agrupamento, apds apreciacdo do
Conselho Pedagdgico e Conselho Geral, devem as
escolas envolvidas no programa, juntar os seguintes
elementos:

a) ldentificacdo das escolas envolvidas.
b) Fundamentagdo da

acompanhada da
envolvidas.

proposta de geminacdo
caracterizagdo das escolas

c) Definicdo dos objetivos e das atividades a
desenvolver no @mbito do processo de geminacéo.

Todas as visitas / deslocacgdes ao estrangeiro deverdo ser

comunicadas ao Ministério dos Negdcios Estrangeiros

acompanhado dos seguintes dados:

a) Destino.

b) Datas/periodo da deslocagéo.

c) Identificacdo e contacto do docente responsavel.

d) Lista de todos os alunos, com n° de CC ou outro
documento de identificacdo.

e) Encarregados de educacdo de cada um dos alunos e
respetivos contactos.

f)  Lista de todos os docentes acompanhantes, com o
numero de Cartdo de Cidadéo ou outro documento
de identificacdo.

g) Local/locais de alojamento.

h)  Nome da companhia de seguro e respetivo nimero
de apdlice de seguro.

A organizacdo de intercdmbios escolares e deslocagdes
ao estrangeiro enquadradas em projetos ERASMUS+
segue 0s mesmos principios pedagdgicos e organizativos
mencionados nos pontos anteriores.
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5.8 A organizacdo dos estagios internacionais promovidos
no ensino profissional, é da responsabilidade da equipa
que coordena os mesmos em cada ano letivo.

5.9 As visitas de estudo/intercdmbios culturais em territorio
nacional estéo cobertas pelo seguro escolar.

6. ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

6.1 Compete ao(s) professor(es) responsavel(eis) pela visita:

a)

b)

©)

d)

€)

9

h)

)

Promover e orientar os contactos a estabelecer com
as entidades a visitar.

Solicitar junto dos servigos administrativos, com a
devida antecedéncia da data da realizago da visita,
a declaracdo de idoneidade e a documentacdo
necessaria para apresentacdo nos locais a visitar
(credenciais).

Manter informado, desde inicio, o diretor de
turma/docente titular de turma de todo o
desenvolvimento do processo.

Obter por escrito dos outros professores, no inicio
do processo, 0 seu compromisso de envolvimento,
de modo a assegurar condigdes para 0 cumprimento
integral do projeto.

Submeter a planificacdo da visita, com a respetiva
lista de alunos e professores participantes, na
plataforma prevista para o efeito, informando o
diretor de turma/professor titular de turma, que, por
seu turno, deverd informar os professores do
respetivo Conselho de Turma/Conselho de
Docentes.

Enviar aos pais e/ou encarregados de educagdo,
atempadamente, 0s  impressos  requerendo
autorizacgdo para a participagdo dos alunos na visita
e informando-os de todos os aspetos da visita
(objetivos,  transportes,  hordrio,  atividades,
responsaveis e outros considerados pertinentes).

Recolher o0s impressos de autorizagdo da
participacdo dos alunos na visita devidamente
preenchidos, que arquiva, e as verbas
correspondentes, quando for caso disso, que
entrega na contabilidade contra recibo, em
duplicado, devidamente assinado.

Enviar por e-mail aos elementos da Diregdo e com
conhecimento ao(s) respetivo(s) diretor(es) de
turma, com a antecedéncia minima de trés dias
Uteis, o plano de ocupagdo dos alunos que néao
podem participar na visita e das turmas que nao
participam, mas cujo(s) professor(es) se
encontra(m) a participar, excetuando-se, neste
Gltimo caso, os cursos profissionais que carecem da
reposicdo das aulas.

Submeter, ap6s a atividade, o relatério final da
visita na plataforma prevista para o efeito, num
prazo nunca superior a um més.

Informar (os) diretor(es) de turma dos alunos que
estavam inscritos e eventualmente faltaram a visita.

6.2. A

excecdo dos cursos profissionais, o(s) professor(es)

da(s) turma(s) ndo envolvidos na visita devem:

a)

b)

6.3. A

Registar no sumario que «a aula ndo foi dada, por
os alunos se encontrarem em visita de estudo», no
caso de se verificar a participacdo de todos os
alunos.

Dar aulas, quando houver alunos ndo participantes,
planificando as licdes em fungdo da situacdo
concreta vivida, sumariando as mesmas e marcar
faltas a todos os alunos que ndo se encontram na
sala de aula.

exce¢do dos cursos profissionais, sdo deveres do(s)

professor(es) da(s) turma(s) envolvidos na visita:

a)

b)

Registar no sumario da(s) turma(s) que leva a visita
de estudo «Acompanhamento dos alunos na visita
de estudo no ambito da disciplina...».

Registar no sumario da(s) turma(s) que ndo
tinha(m) que participar na visita, mas que iria(m)
ter aulas no tempo em que a visita se realizou «a
aula ndo foi dada, por o professor se encontrar em
visita de estudo com outras turmas».

7. DISPOSICOES FINAIS

Qualquer situagdo omissa neste documento sera, sempre que
necessario, resolvida pelo Diretor do Agrupamento, em
tempo oportuno, e de acordo com as suas competéncias.

Emitido parecer

favoravel na reunido do Conselho

Pedagdgico do dia 21 de abril de 2026

O Diretor

Proceder de acordo com a decisao do Juri

Assinado por: FERNANDO AUGUSTO QUARESMA

MOTA

Num. de Identificagao: 06103634

Data: 2026.04.23 10:30:27+01'00'

Certificado por: Diario da Republica

Atributos certificados: Diretor - Agrupamento de
Escolas de Pombal
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